VTX Webmalil

Nettoyer sa boite mail depuis Roundcube

Manuel de l'utilisateur
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>vtx

> 1) Connectez-vous sur l'espace client Kiosk VTX http://kiosk.vtx.ch

Connectez-vous au Kiosk avec votre login et mot de passe.

ACCES AU KIOSK VTX(ESPACE CLIENT)

Pour vous connecter au

, Merci de saisir votre E-mail et mot de passe.

E-mail

Passwaord

Password

Envoyer

Perdu votre mot de passe ?
u B e e S R . TN 8 AT, P . R L

Puis cliquez sur l'onglet « E-Mail » puis sur « Webmail »

Accueil E-Mail ~ Mes services - Mes outils kiosk ~ Mon compte -
WebMail /
Vix Document: tation@vtxnet.ch),

bienvenue dansy  CcreZ vos alias

Annonce d'absence
L )

MA MESSAGERIE
| |
> 0%
Message Espace utilisé
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> 2) Comment supprimer un E-mail

Pour supprimer un E-mail, cliquez sur la Boite de réception et sélectionnez I'E-mail que vous souhaitez supprimer.
Ensuite, appuyez sur « DEL » (ou « Delete ») de votre clavier.

s = e B | BIEEH iy L S 1 Tou

Actualizer  Rédiger Répondre Répondre & .. Transférer Supprimer Marguer Flus =l
£} Boite de réception £}~ Objet *  De
/’ Brouillons * Bienvenue dans le ; :
E Envoyés Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
— . Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
Pourriels
— Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
B Corbeille . ) .
Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
" E ol | Sélectionner | % | | Fils | & | Courriels de 1 & 23 sur 23 H

L'E-mail supprimé est place dans la corbeille.

> 3) Comment supprimer plusieurs E-mails

Pour supprimer plusieurs E-mails, cliquez sur la Boite de réception et sélectionnez les E-mails que vous souhaitez
supprimer. Cliquez d'abord sur le premier E-mail et ensuite laissez appuyer la touche « Shift » du clavier puis cliquez sur le
dernier E-mail que vous souhaitez supprimer. De cette facon, tous les mails se trouvant entre le premier et le dernier
E-mail seront sélectionnés. Ensuite, appuyez sur la touche « DEL » (ou « Delete ») de votre clavier.

2w A W F v .

Actualiser  Rediger Repondre Repondre 2 .. Transférer Supprimer  Marguer Plus

L) Boite de réception £~ Objet *
/’ Brouillons Glenvenue dans le Kiosk VTX

E Envoyés Bienvenue dans le Kiosk VTX

- ) Bienvenue dans le Kiosk VTX

Pourriels

— ) Bienvenue dans le

| Corbeille

Bienvenue dans le Kiosk VTX

Bienvznue dans le Kiosk VTX

Bienvenue dans le Kiosk WTX
Bienvenue dans le Kiosk VTX

Bienvenue dans e Kiosk VTX

E v | sélectionner | & | | Fils Courriels de 1 a 15 sur 15 H
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Les E-mails supprimeés sont places dans la corbeille. La prochaine étape est de vider la corbeille.
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> 4) Vider la corbeille & la main

Cliquez sur la « corbeille » puis faites un clic droit. Sélectionnez ensuite la derniere option « Vider » pour supprimer
définitivement les E-mails qui se trouvent dans la corbeille.

— oty bl 4
= - = i B [ X ] Tou
Actualizer  Rediger Repondre Reépondre 3 S mer  Marguer Plus
a Boite de réception £~ Objet *  De
/‘ Brouillons Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
a Envoyés Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
— . Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
& Pourriels :
— Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk WTX
]
Reduire les dossiers
Developper les dossiers
Ouvrir dans une nouvelle fenétre
e Sélectionner | = Filz |l Courrigls de 1 3 4 sur 4 |

Vider —

Cette étape est tres importante car ceci permet de nettoyer votre boite E-mail. Si vous laissez les E-mails dans la corbeille,
votre boite sera toujours pleine.
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‘> 5) Supprimer un ou plusieurs E-mails sans passer par la corbeille

Pour supprimer directement un ou plusieurs E-mails sans passer par la corbeille, cliquez sur la Boite de réception et
sélectionnez I'E-mail ou les E-mails que vous souhaitez supprimer définitivement. Ensuite, appuyez sur les touches
« Shift » puis « DEL » (ou « Delete ») de votre clavier. Pour trouver les touches « Shift » et « DEL », veuillez vous référer au
point 7 de la procedure.

2 = A = §F S .. v o

Actualizser  Rediger Reépondre Reépondre 3 .. Transferer Supprimer Marguer Plus Sl
£} Boite de réception £~ Objet * | De
}{; Brouillons * Bienvenue dans le
E Envoyés Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
- . Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
Pourriels
— Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
| Corbeille . . .
Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
Bienvenue dans le Kiosk VTX Kiosk VTX
" E ot | Sélectionner | % | | Fils | = | Courriels de 1 & 23 sur 23 )

Une nouvelle fenétre s'affiche. Cliquez sur « OK » pour confirmer la suppression définitive de 'E-mail.

x

webmail.vtx.ch indique :

Woulez-vous vraiment supprimer les courriels sélectionnés ?

OK Annuler

En procédant de cette maniére, 'E-mail ou les E-mails sélectionnés sont supprimés définitivement sans passer par la
corbeille.
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> 6) Controler si la corbeille est vide

Cliguez sur la « corbeille ».

ﬁ Pou rriels*

& comene S [

Si la corbeille est vide, vous ne devez rien trouver dans la partie de droite. Votre boite E-mail est nettoyée.
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> 7) Touches des claviers (Shift et DEL ou Delete)

La touche « Shift » se trouve en bas a gauche du clavier, tandis que la touche « DEL » ou « Delete » se trouve sur le cote
droit.
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