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1 Einleitung 

 
 
Die Easy Share Software erleichtert die Zusammenarbeit zwischen Benutzern von IT-Services 

und den Leitern der Informationssysteme und sorgt damit für eine bessere Vereinbarkeit der 

beiden Unternehmensbereiche. 

 

Easy Share ist eine in Anlehnung an Verbraucherlösungen entwickelte Business Software. 

Firmen können die Software auf ihrer IT-Infrastruktur und hinter ihrer Firewall anwenden. 

 

Wie bei allen Verbraucherlösungen ist auch der Funktionsumfang von Easy Share absichtlich 

eingeschränkt. Das ermöglicht eine schnelle Einarbeitung und selbstständiges Arbeiten. Die 

Installation der Lösung erfolgt ebenfalls schnell und unkompliziert. 

 

Easy Share ist DIE Lösung für alle, die es einfach mögen und Wert auf Effizienz und 

Benutzerfreundlichkeit legen. 

 
 
Sie besteht aus zwei Teilen: 

- einer Website für den Zugang zu den in der Cloud abgelegten Daten sowie für die 

Konfiguration und Einstellung der geteilten Elemente und die Anzeige der Ereignisse. 

- einem Synchronisationsagenten für die lokale Speicherung der geteilten Dateien und 

ihre Synchronisation. 

 

2 Website-Funktionen für den Benutzer 

 
Easy Share ist genauso einfach in der Anwendung wie «Personal Cloud Storage»-Produkte. 

 

Website  

Das Login erfolgt über die Website. Sie wurde so gestaltet, dass es möglichst einfach ist, sie 

auf einem PC, einem Tablet oder einem mobilen Endgerät zu navigieren. 
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2.1 Reiter «Dateien» 

 

2.1.1 Öffnen 

 
Um einen in der Cloud abgelegten Ordner (Verzeichnis im Sinne von Windows) zu öffnen, 

gehen Sie wie im folgenden Screenshot gezeigt vor. 

 

 
 



 

5    Easy Share ð Guide Utilisateur ð Février 2014 

  

 
 

 
 
 

2.1.2 Hochladen einer Datei über die Website 

 
Angemeldete Benutzer können eine oder mehrere Dateien gleichzeitig in die Cloud 

hochladen. 

Dazu werden die hochzuladenden Dateien entweder im Dialogfenster ausgewählt oder 

einfach mit «Drag-and-drop» verschoben. Gehen Sie dazu wie im folgenden Screenshot 

gezeigt vor. 
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2.1.3 Herunterladen 

 
Durch Mehrfachauswahl (Markieren mehrerer Kästchen) können mehrere Dateien gleichzeitig 

heruntergeladen werden. Gehen Sie dazu wie im folgenden Screenshot gezeigt vor. 
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2.1.4 Per E-Mail senden 

 
Um eine Datei an eine oder mehrere Personen zu senden, die nicht bei Easy Share 

angemeldet sind, gehen Sie wie im folgenden Screenshot gezeigt vor. 
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2.1.5 Ordner teilen 

 
Um einen Ordner (Verzeichnis) mit einem oder mehreren bei Easy Share angemeldeten 

Benutzer zu teilen, gehen Sie wie im folgenden Screenshot gezeigt vor. 

Beim Teilen der Datei muss der Urheber der gemeinsamen Nutzung die E-Mail-Adressen der 

anderen angemeldeten Benutzer angeben, für die er die Datei freigeben möchte.  

 

Er legt auch die Art des geteilten Elements fest: schreibgeschützt oder mit Änderungsrecht. 

Wichtiger Hinweis: Dank der Funktion «Versionen-Management» können geänderte und sogar 

gelöschte Dateien problemlos wiederhergestellt werden. 

 

Ausserdem kann der Initiant der gemeinsamen Nutzung im Reiter «Geteilte Elemente» jederzeit 

weitere Benutzer hinzufügen. 
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2.1.6 Einen öffentlichen Link erstellen 

 
Um nicht eingetragenen Personen den Dateizugriff über einen HTML-Link zu erlauben, gehen 

Sie wie im folgenden Screenshot gezeigt vor. 

Der Link kann auch mit einem Passwort geschützt werden. 
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2.1.7 Umbenennen 

 
Dateien können von angemeldeten Benutzern, egal, ob Urheber oder Empfänger, umbenannt 

werden. Gehen Sie dazu wie im folgenden Screenshot gezeigt vor. 
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2.1.8 Löschen 

 
Durch Mehrfachauswahl (Markieren mehrerer Kästchen) können mehrere Dateien gleichzeitig 

gelöscht werden. Mit der Funktion «Versionen-Management» lassen sich gelöschte Dateien 

wiederherstellen (siehe folgenden Screenshot). 
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2.1.9 Kopieren 

 
Um eine ausgewählte Datei zu kopieren und im gleichen oder einem anderen Verzeichnis zu 

speichern, gehen Sie wie im folgenden Screenshot gezeigt vor. 

Durch Mehrfachauswahl (Markieren mehrerer Kästchen) können mehrere Dateien gleichzeitig 

kopiert werden. 
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2.1.10 Verschieben 

 
Um eine ausgewählte Datei zu kopieren und im gleichen oder in einem anderen Verzeichnis 

zu speichern, gehen Sie wie im folgenden Screenshot gezeigt vor. 

Durch Mehrfachauswahl (Markieren mehrerer Kästchen) können mehrere Dateien gleichzeitig 

kopiert werden. 
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2.1.11 Versionen 

 
Um die verschiedenen in der Cloud abgelegten Versionen, einschliesslich gelöschter 

Versionen, einer Datei anzuzeigen, gehen Sie wie im folgenden Screenshot gezeigt vor. 

 

Die Dateiversionen werden jeweils während 21 Tagen gespeichert. Bei der Konfiguration des 

Systems kann diese Speicherdauer geändert werden. 

Angemeldete Benutzer mit den entsprechenden Zugriffsrechten können die gelöschten 

Dateien abrufen. Sie müssen dazu nur das Kästchen «Gelöschte Dateien und Versionen 

anzeigen» (siehe Screenshot oben rechts) markieren. 
 

Es werden nur die gelöschten oder geänderten Dateien mit Datum und Uhrzeit der 

Löschung/Änderung angegeben. Um die Cloud nicht unnötig zu belasten, werden nur 

Änderungen gespeichert, die mindestens 5 Minuten auseinanderliegen. 

 
 

 
 


























