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Manuelle Einrichtung Outlook 2007

Um Outlook 2007 manuell einzurichten, wird wie folgt vorgegangen:

- Schliessen Sie Outlook

- Melden Sie sich mit den Admin-Benutzerdaten im Control Panel (https://vtxhex.ch/controlpanel) an.
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 Gelangen Sie über Exchange-Mailbox > Mailboxen zur Übersicht sämtlicher aktivierten Mailboxen und wählen Sie die
einzurichtende Mailbox mit einem Klick aus:
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 Notieren Sie sich den Login-Namen (E-Mail-Adresse) sowie das Passwort. Sollte das Passwort nicht sichtbar sein, klicken Sie auf
Passwort anzeigen.
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 Öffnen Sie den Outlook-Zugriff, indem Sie auf der selben Zeile auf Setup-Informationen anzeigen klicken.
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 Notieren Sie sich die rot eingerahmten Informationen, diese werden später zur Einrichtung des Outlook-Clients benötigt.

 Gehen Sie in Ihre Systemsteuerung (Start, Einstellungen, Systemsteuerung), öffnen Sie Mail und klicken Sie auf E-Mail-Konten

 In den Kontoeinstellungen angelangt, klicken Sie auf Neu…



6 HEX2007_HowTo_Outlook2007-Einrichtung_Manuell DE - 03/2010

 So gelangen Sie zum folgenden Bild:

 Wählen Sie Servereinstellungen oder zusätzliche Servertypen manuell konfigurieren aus und klicken auf Weiter.

 Wählen Sie Microsoft Exchange aus und klicken Sie auf Weiter.
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 Tragen Sie nun den vorher notierten Microsoft Exchange-Server sowie den Benutzernamen ein und klicken Sie auf Weitere
Einstellungen.

 Benennen Sie das Exchange-Konto und klicken Sie anschliessend auf die Registerkarte Verbindung.
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 Aktivieren Sie Verbindung mit Microsoft Exchange über http herstellen und klicken Sie auf Exchange-Proxyeinstellungen.

 Kreuzen Sie alle Felder an und tragen Sie die untenstehende Informationen ein und klicken anschliessend auf OK.
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 Klicken Sie auf OK.

 Klicken Sie auf Weiter.
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 Tragen Sie nun den Benutzernamen sowie das Passwort ein und klicken Sie auf OK.

 Folgende Meldung kann durch Klicken auf OK geschlossen werden.

 Klicken Sie auf Fertig stellen und öffnen Sie das nun fertig konfigurierte Outlook.




