‘Svitx

Configuration compte E-mail VTX sur Outlook 365

Note : Cette documentation utilise des comptes mail fictifs pour exemple, veillez donc a ne pas
recopier les informations et a mettre celles propres a votre adresse mail.
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1. Cligquez sur le menu Démarrer de Windows puis allez sur le « Panneau de configuration ».

E:E\

Documents
Images
Musique
Ordinateur

Panneau de configuration

Ry Modifiez les paramet
ordinateur.

Programmes par défaut

Aide et support
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2. Changer le mode d’affichage en « Petites icones » puis cliquez sur « Mail (Microsoft
Outlook) ».

Ajuster les parametres de I'ordinateur

B sffichage

5% Centre Réseau et partage
ﬁ Date et heure
Flash Player (32 bits)
Gestionnaire d'identification
B Informations et outils de performance
=1 Mise en route

Options des dossiers

‘ Pare-feu Windows
Programmes et fonctionnalités
D Reégion et langue

& Souris

E Windows CardSpace

u Barre des taches et menu Démarrer
&2 Clavier

B Dell Audio

&% Gadgets du Bureau
Graphiques HD Intel @

|£] Java (32 bits)

9 Options d'alimentation
Options Internet

% Périphériques et imprimantes
a Programmes par défaut
Reésolution des problemes
il Systéme

i Windows Defender

v| + Panneau de configuration + Tous les Panneaux de configuration »

? Centre de maintenance
82, Comptes d'utilisateurs
Emplacement et autres capteurs
i Gestion des couleurs
& Groupe résidentiel
| @ Mail (Microsoft Outlook 2016) (32 bits)|

@ Options d'ergonomie

- Qutils d'administration

g Personnalisation

@ Reconnaissance vocale

@ Sauvegarder et restaurer

@ Technolegie de stockage Intel® Rapid
@' Windows Update

A |

Rechercher

Afficher par:

@ Centre de synchronisation

3 Connexions distantes

[ Exécution automatique

&= Gestionnaire de périphériques
B Icénes de |a zone de notification
E Mise & niveau express

8 Options d'indexation

E Panneau de configuration NVIDIA
14 Polices

@ Récupération

4 Sen

Téléphone et modem

Petites icdnes =

N\

3. Cliguez ensuite sur le bouton « Comptes de courrier... ».

3 o omen (e

Comptes de courrier

Fichiers de données

o5

Profils

Configurer les comptes de courrier et les
annuaires.

I Comptes de courrier... I

Modifier les paramétres pour que les fichiers
QOutlook puissent stocker les courriers et les

documents,

[ Fichiers de donngées... ]

Configurer des profils et des fichiers de
données pour plusieurs comptes de courrier,

[ Afficher les profils... ]

En général, un seul suffit,
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4. Sur la nouvelle fenétre qui s’ouvre, cliquez sur « Nouveau... ».

Parameétres du compte

Comptes de courrier
Yous pouvez ajouter ou supprimer un compte, Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres,

Adresse de courrie| chiers de données I Flux R55 I Listes SharePaoint I Calendriers Internet | Calendriers publi| * | D

'ngouveau... T Reparer. [P Modifier., @@ Définir par détaut % Supprimer & @

Maom Type

Le compte sélectionné remet les nouveaux messages a I'emplacement suivant :
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5. Cochez ensuite la case « Compte de courrier » puis cliquez sur le bouton « Suivant ».

Q Ajouter un compte -

Choisissez votre type de compte

@ Compte de courrier

Se connecter a un compte de courrier fourni par votre fournisseur de
services Internet ou votre organisation.

) Autre
Etablit la connexion & un type de serveur ci-dessous.
Fax Mail Transport

< Précédent |[ Suivant I [ Annuler ] [ Aide

6. Cochez ensuite la case « Configuration manuelle ou types de serveurs supplémentaires » puis

cliquez sur le bouton « Suivant ».

. g Ajouter un compte.

Configuration de compte automatigque
Definissez un compte manuelement ou connectez-vous & d'autres types de serveurs,

) Compte de courrier
Mom | |

Exemple : Charline Leblanc

Adresse de courrier | |

Exemple : charline@oontoso,com

Mot de passe | |

Confirmer le mot de passe : | |

Tapez le mot de passe que woLs a remis votre fournisseur d'accés Internet,

@ Configuration manuelle ou types de serveurs supplémentaires

<précedent || suvant> | [ annder | [ ide
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7. Cochez ensuite la case « POP ou IMAP » puis cliquez sur le bouton « Suivant ».

I o Ajouter un compte

Choisissez votre type de compte

(") Office 365

Configuration automatique pour les comptes Office 365

Adresse de courrier:

Exemple : charline@contaso.com

@ POP ou IMAP

Configuration avancée pour les comptes de courrier POP ou IMAP
(7) Exchange ActiveSync

Configuration avancée pour les services qui utilisent Exchange ActiveSync
©) Autre

Se connecter a I'un des types de serveurs ci-dessous

Fax Mail Transport

<Précédent || suvant > annuler | | Aide
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8. Rentrez ensuite les informations de votre compte mail :
Votre nom : Selon correspond au nom que verront vos correspondant lorsqu’ils recevront un mail

Adresse de courrier : Votre adresse mail

Type de compte : IMAP

Serveur de courrier entrant : Si vous avez votre propre domaine chez VTX, mettez alors
« dompop.vtx.ch », si vous avez une adresse mail VTX (vtxnet.ch, vtx.ch, smartfree.ch, gve.ch,
bielstar.ch, omedia.ch), mettez « mail.vtx.ch »

Serveur de courrier sortant : Si vous avez votre propre domaine chez VTX, mettez alors « smtp-
pro.vtx.ch », si vous avez une adresse mail VTX (vtxnet.ch, vtx.ch, smartfree.ch, gve.ch, bielstar.ch,
omedia.ch), mettez « smtp.vtx.ch »

Nom d’utilisateur : Mettez le nom d’utilisateur de votre adresse mail *

Mot de passe : Mettez le mot de passe de votre adresse mail

Parametres de compte POP et IMAP
Entrez les paramétres du serveur de courrier pour votre compte,

Informations sur I'utilisateur
Votre nom : Documentation WTX |
Adresse de courrier: outlook@testdomaine. ch

Informations sur le serveur

Type de compte: IMAP |z|

Serveur de courrier entrant : dompop.vix.ch
serveur de courrier sortant (SMTF) | emtp_pro.vtech
Informations de connexion

Mom d'utilisateur : ch.testdomaine.outlook (

Mot de passe: B
Mémariser le mot de passe

|:| Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé [SP4)
lors de la connexion

* Vous trouvez ces informations en vous connectant avec votre adresse administrative sur notre
plate-forme http://kiosk.vtx.ch rubrique « E-Mail », « Gérer vos adresses » puis sur « Consulter ».
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9. Cliguez ensuite sur le bouton « Parameétres supplémentaires ».

5;3 Ajouter un compte

Paramétres de compte POP et IMAP
Entrez les paramétres du serveur de courrier pour voire compte,

Informations sur "utilisateur Tester les paramétres du compte

Vatre nam: |Documentation WK | Mous vous conseillons de tester votre compte pour
vérifier que les entrées sont correctes,

Adresse de courrier : |outlook@testdomaine.ch |

Informations sur le serveur

Type de compte : |II\-‘IAP lz“

Serveur de courrier entrant : |dompop.vb{.ch |

| Tester les paramétres du compte ...

|:|Tester automatiquement les paramétres du
compte lorsque le bouton Suivant est utilisé

Serveur de courrier sortant [SMTF) : |smtp-pro.vtx.cr'l |

Informations de connexion

Courrier a conserver en mode hors  Tout
connexion :

MNom d'utilisateur : |ch.testd0maine.0utlook |

Mot de passe:

[ — |

Mémariser le mot de passe

Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé [SPA)
lors de la connexion

[ Parameétres supplémentaires... ]

| <précédent || suvant> | [ Annuer | [ aide

10. Cliquez ensuite sur I'onglet « Serveur sortant » puis cochez la case « Mon serveur sortant (SMTP)
requiert une authentification ».

IMon serveur sortant (SMTF) requie|

(@) Utiliser les mémes paramétres que mon serveur de courrier entrant

Serveur sortant ntions avancées

ification

(7) Se connecter a I'aide de

Mam d'utilizateur | |

Mot de passe: | |

|:| Mémaoriser le mot de passe
D Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé [SPA)

l 0K I [ Annuler
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11. Cliquez ensuite sur I'onglet « Options avancées » puis mettez les informations suivantes :

Serveur entrant (IMAP) : 143

Type de chiffrement : STARTTLS

Serveur de courrier sortant (SMTP) : 587

Type de chiffrement : STARTTLS

S e e L

| Général | Serveur sortant| Options avancées | ffjee— ——

Mumeéros des ports du serveur

Serveur entrant IMAF): 143 [ Par défaut
L d -
Utiliser le type de connexion chiffrée suivant : | STARTTLS E

Serveur de courrier sortant [SMTP) @ EB?|

Utiliser le type de connexion chiffrée suivant : | STARTTLS E

Délais du serveur
Court 05— Long 1 minute

Dossiers

Chemin d'accés au dossier racine :

Eléments envoyés

Me pas enregistrer une copie des éléments envoyés

Eléments supprimés

Marquer les éléments & supprimer, mais ne pas les déplacer automatiquemeni

Les éléments marqués pour étre supprimés seront définitivement supprimeés
lorsque les éléments de la boite aux lettres seront vidés,

‘ufider les éléments en changeant de dossier en ligne

I 0K Annuler
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12. Une fois revenu sur la fenétre principale de configuration, cliquez sur le bouton « Suivant ».

Paramétres de compte POP et IMAP
Entrez les paramétres du serveur de courrier pour voire compte,

Informations sur "utilisateur Tester les paramétres du compte

Vatre nam: |Documentation WK | Mous vous conseillons de tester votre compte pour
vérifier que les entrées sont correctes,

Adresse de courrier : |outlook@testdomaine.ch |

Informations sur le serveur
| Tester les paramétres du compte ...

Type de compte : |II'\-1AF‘ lz“

Serveur de courrier entrant : |dompop.vb{.ch |

|:|Tester automatiquement les paramétres du
compte lorsque le bouton Suivant est utilisé

Serveur de courrier sortant [SMTF) : |smtp-pro.vtx.cr'l |

Informations de connexion

Mom d'utilisateur : |Ch-t85td0mﬁiﬂe-0Ut|0°k | Courrier a conserver en mode hors  Tout

connexion :

Mot de passe:

[ — |

Mémariser le mot de passe

Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé [SPA)
lors de la connexion

[ Parameétres supplémentaires... ]

[<Précédent“ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide

13. Outlook va alors tester les paramétres du compte, vous pourrez ensuite cliquez sur le bouton
« Fermer »

e

Félicitations ! Tous les tests se sont déroulés avec succés, Cliquez sur Fermer pour
continuer,

Taches | Erreurs |

Tiches Etat

\({Connexion au serveur de cowurrier entrant ... Terminge
\/Envnyer un courrier de test Terminée

Le compte mail est maintenant configuré, vous pouvez fermer la fenétre de configuration Outlook
ainsi que le panneau de configuration et ouvrir Outlook normalement, I'adresse mail sera alors
présente et configurée.
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