
 

  

 

 

 

Note : Cette documentation utilise des comptes mail fictifs pour exemple, veillez donc à ne pas 

recopier les informations et à mettre celles propres à votre adresse mail.  



 

1. Cliquez sur le menu Démarrer de Windows puis allez sur le « Panneau de configuration ». 

 

 
  



 

2. Changer le mode d’affichage en « Petites icônes » puis cliquez sur « Mail (Microsoft 

Outlook) ». 

 

 
 

3. Cliquez ensuite sur le bouton « Comptes de courrier… ». 

 

 

 

 

 

 



 

4. Sur la nouvelle fenêtre qui s’ouvre, cliquez sur « Nouveau… ». 

 

 

  



 

5. Cochez ensuite la case « Compte de courrier » puis cliquez sur le bouton « Suivant ». 

 

 

6. Cochez ensuite la case « Configuration manuelle ou types de serveurs supplémentaires » puis 

cliquez sur le bouton « Suivant ». 

 

 
 

 

 



 

7. Cochez ensuite la case « POP ou IMAP » puis cliquez sur le bouton « Suivant ». 

 

  



 

 

8. Rentrez ensuite les informations de votre compte mail : 

Votre nom : Selon correspond au nom que verront vos correspondant lorsqu’ils recevront un mail 

Adresse de courrier : Votre adresse mail 

Type de compte : IMAP 

Serveur de courrier entrant : Si vous avez votre propre domaine chez VTX, mettez alors 

« dompop.vtx.ch », si vous avez une adresse mail VTX (vtxnet.ch, vtx.ch, smartfree.ch, gve.ch, 

bielstar.ch, omedia.ch), mettez « mail.vtx.ch » 

Serveur de courrier sortant : Si vous avez votre propre domaine chez VTX, mettez alors « smtp-

pro.vtx.ch », si vous avez une adresse mail VTX (vtxnet.ch, vtx.ch, smartfree.ch, gve.ch, bielstar.ch, 

omedia.ch), mettez « smtp.vtx.ch » 

Nom d’utilisateur : Mettez le nom d’utilisateur de votre adresse mail * 

Mot de passe : Mettez le mot de passe de votre adresse mail 

 

* Vous trouvez ces informations en vous connectant avec votre adresse administrative sur notre 

plate-forme http://kiosk.vtx.ch rubrique « E-Mail », « Gérer vos adresses » puis sur « Consulter ». 

  



 

9. Cliquez ensuite sur le bouton « Paramètres supplémentaires ». 

 

 

10. Cliquez ensuite sur l’onglet « Serveur sortant » puis cochez la case « Mon serveur sortant (SMTP) 

requiert une authentification ». 

 



 

11. Cliquez ensuite sur l’onglet « Options avancées » puis mettez les informations suivantes : 

Serveur entrant (IMAP) : 143 

Type de chiffrement : STARTTLS 

Serveur de courrier sortant (SMTP) : 587 

Type de chiffrement : STARTTLS 

 

  



 

12. Une fois revenu sur la fenêtre principale de configuration, cliquez sur le bouton « Suivant ». 

 

 

13. Outlook va alors tester les paramètres du compte, vous pourrez ensuite cliquez sur le bouton 

« Fermer » 

 

 

Le compte mail est maintenant configuré, vous pouvez fermer la fenêtre de configuration Outlook 

ainsi que le panneau de configuration et ouvrir Outlook normalement, l’adresse mail sera alors 

présente et configurée. 


